
 

 
 
 
 

 
 
 

ÉVES ÖSSZEFOGLALÓ 
2023 

 

 
Telki Község Önkormányzata és költségvetési szervei vonatkozásában 

elvégzett adatvédelmi és egyéb ágazati jogszabályon alapuló feladatok 
ismertetéséről 

 
 

a General Data Protection Regulation, az Európai Parlament és a Tanács (EU) 
2016/679 egységes adatvédelmi rendeletének (GDPR) előírásainak való 

megfelelés tükrében 
 

 
 
 
 

 

  
 

 



 

I. Bevezető 
 
A Perfectus Consilium Kft., Telki Község Önkormányzatával kötött megbízási 
szerződés alapján kezdte meg komplex adatvédelmi feladatellátását 2022. 
augusztus 31-én. 
 
Szervezetünk célja, hogy szakmailag felkészült és motivált személyi állományának 
munkájával járuljon hozzá a Hivatal, az Önkormányzat és a költségvetési szervek 
következetes és átlátható intézményi struktúrájához, korszerű és ügyfélbarát 
eljárásrendjéhez. 
 
Az Önkormányzat és a Hivatal Vezetőinek az adatvédelem vonatkozásában nyújtott 
nyitottsága és gondossága nagyban hozzájárult ahhoz, hogy a fentiekben 
korábban már említésre került GDPR rendeletben foglalt elvárásoknak minél 
szélesebb körben megfeleljenek. Nagy örömünkre szolgál, hogy az Önkormányzat 
és a Hivatal Vezetői eddig is kiemelt gondossággal és figyelemmel voltak az 
adatvédelmi megfeleltetésre vonatkozóan. 
 
Kiemelt feladatként tekintettünk az egyes adatkezelési műveleteket érintő konkrét 
adatvédelmi dokumentumok (jellemzően adatvédelmi tárgyú belső szabályozó 
eszközök, adatkezelési tájékoztatók, egyéb a tárgykörben készült dokumentum) 
kidolgozására és rendelkezésre bocsátására, melyek segítették és előre 
mozdították a különböző ügyköröket, kérdésköröket érintő komplex, és szerteágazó 
adatvédelmi megfeleltetést. 
 
A 2023. év során az adatvédelmi tematika fókuszában jellemzően az adatvédelmi 
szabályozottságot és az egyes adatkezelői tájékoztatásadási kötelezettségnek 
történő megfeleltetést szolgáló dokumentumok elkészítése, mint elsődleges 
adatvédelmi feladat állt, egyidejűleg mind a Hivatal, mind az Önkormányzat, mind 
a költségvetési szervek működésével összefüggésben.  
  



 

II. A Perfectus Consilium Kft. által elvégzett feladatok a 2023. évre 
vonatkozóan 

 
1. Január – Február hónapok vonatkozásában: 
 

- felhívás az elutasított közérdekű adatigénylésekről szóló jelentéstételi 
kötelezettségre (2023. január 09.); 

- adatkezelési tájékoztató és a hozzá kapcsolódó összefoglaló excel 
táblázatban foglalt melléklet elkészítése és rendelkezésre bocsátása a 
Polgármesteri Hivatal anyakönyvi ügyviteli folyamataival összefüggésben 
kezelt adatokról (2023. február 14.); 

- adatkezelési tájékoztató és a hozzá kapcsolódó összefoglaló excel 
táblázatban foglalt melléklet elkészítése és rendelkezésre bocsátása a 
Polgármesteri Hivatal hagyatéki ügyviteli folyamataival összefüggésben 
kezelt adatokról (2023. február 14.). 
 

2. Március – Április - Május hónapok vonatkozásában: 
 

- adatkezelési tájékoztató elkészítése és rendelkezésre bocsátása a 
Polgármesteri Hivatal adóhatósági ügyviteli feladatellátásával 
összefüggésben kezelt személyes adatokról (2023. április 26.); 

- állásfoglalás rendelkezésre bocsátása közérdekű adatigénylés keretében 
szerződések kiadhatósága tárgyában (2023. május 10.); 

- a személyes adatok kezelésével összefüggő érintetti jogok gyakorlásáról szóló 
általános tájékoztató rendelkezésre bocsátása (2023. május 11.); 

- összefoglaló jelentés Telki Község hivatalos honlapjának felülvizsgálatáról, az 
adatvédelmi dokumentumok közzététele vonatkozásában (2023. május 18.). 

 

3. Június – Július - Augusztus hónapok vonatkozásában: 
 

- a Hungast Vital Kft. által küldött adatfeldolgozói szerződés és kapcsolódó 
dokumentumok adatvédelmi felülvizsgálata, véleményezése (2023. június 01.); 

- adatkezelési tájékoztató az Önkormányzat szociális ügyviteli 
feladatellátásához kapcsolódó egyes adatkezelésekről (a részletező táblázat 
melléklet összesen 12 darab ügykört tartalmaz) + formanyomtatványok 
rendelkezéseit érintő módosításra irányuló javaslatok megfogalmazása, 
rendelkezésre bocsátása (2023. június 14.); 



 

- adatkezelési tájékoztató összeállítása és rendelkezésre bocsátása a hírlevél-
szolgáltatással összefüggésben kezelt személyes adatokról (2023. június 16.). 

 

4. Szeptember – Október – November - December hónapok vonatkozásában: 
 

- adatkezelési tájékoztató elkészítése és rendelkezésre bocsátása az 
Önkormányzat tanulmányi ösztöndíj-pályázati eljárásának lebonyolításával 
összefüggő adatkezeléseiről (2023. szeptember 04.); 

- adatkezelési tájékoztató, valamint felnőttkorúakra és gyermekkorúakra 
vonatkozó hozzájáruló nyilatkozat minta összeállítása és rendelkezésre 
bocsátása „ŐSZ&TÉL - Telki és környéke fényképen címmel” meghirdetett 
fotópályázat lebonyolításával összefüggésben (2023. október 13.); 

- összefoglaló tájékoztató levél összeállítása az információs önrendelkezési 
jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény által előírt 
adatszolgáltatási és közzétételi kötelezettségekről (2023. október 24.); 

- adatkezelési tájékoztató elkészítése és rendelkezésre bocsátása a választási 
bizottságok tagjai személyes adatainak kezeléséről (felülvizsgált, átdolgozott 
dokumentum, verziószám: 2.0) (2023. november 07.) 

- Egészségügyi Adatvédelmi és Adatkezelési Szabályzat, valamint 
mellékleteinek elkészítése és rendelkezésre bocsátása (2023. december 13.); 

- betegek adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tájékoztató 
elkészítése és rendelkezésre bocsátása (2023. december 13.). 

 

III. A 2024. év feladatai 
 
Az eddigi közös együttműködésünk már lehetővé tette azt, hogy a hivatali és az 
önkormányzati működés az adatvédelmi megfeleltetés tárgykörében kellő alappal 
rendelkezzen, amelyre fokozatosan és igen szerteágazó módon jól lehetett eddig is, 
valamint lehet a továbbiakban is felépíteni az egyedi sajátosságok alapján készült 
szabályozó eszközöket, dokumentumokat. 
 
Álláspontunk szerint az eddigiekben is alkalmazott munkamódszer, illetve az 
elkészített és rendelkezésre bocsátott dokumentumok elősegítették az egyes 
adatkezelők jogszabályokban előírt kötelezettségeinek való megfeleltetését és az 
érintettek teljeskörű tájékoztatását. 
  



 

Fontos ugyanakkor megjegyezni, hogy ezen kedvező tendenciák folytatása és 
bővítése mindenképpen elengedhetetlen ahhoz, hogy adott adatkezelő 
naprakészen fel legyen készülve, illetve meg tudjon felelni a GDPR által támasztott 
elvárásoknak. 
 
Terveink szerint a 2024. év során a Hivatal azon szervezeti egységeinek egyedi 
ügyviteléhez kerülnek majd kidolgozásra az adatvédelmi dokumentumok, 
amelyekre az eddigiekben feladatellátásunk nem tudott kitérni.  
 
A 2024. év során javasolt lehet az időben korábban elkészített és rendelkezésre 
bocsátott adatvédelmi tárgykörű dokumentumok, esetlegesen belső szabályozó 
eszközök tartalmi, szakmai szempontok szerinti felülvizsgálata, indokolt esetben 
azok kiegészítésére, módosítására történő intézkedés, mely alapjául szolgálhat a 
pontos és naprakész érintetti tájékoztatásadási kötelezettségnek történő 
megfelelésnek.  
 
A tervezett, bemutatott feladatokon túlmenően a 2024. év során továbbra is állunk 
rendelkezésre egyedi ügyek tekintetében tanácsadással és ide vonatkozó 
állásfoglalások rendelkezésre bocsátásával. 
 

IV. Konklúzió 
 
Bízunk benne, hogy a kialakult kiváló partneri viszony további együttműködésünk 
során is fennmarad, ezáltal az adatvédelmi fejlesztések, ügyviteli folyamatok 
szabályozottsága hatékonyabb lesz, és azok ténylegesen, a mindennapi 
gyakorlatba átültetésre, alkalmazásra kerülnek. Ezen körülmények segíthetnek 
abban, illetve alapozhatják meg, hogy tovább erősítsük mind az Önkormányzat, 
mind a Hivatal, és mind a költségvetési szervek innovatív szemléletmódját, valamint 
az adatvédelem iránti elkötelezettséget, egyúttal a GDPR rendelet és egyéb ágazati 
jogszabályi rendelkezéseknek történő megfeleltetést. 
 
Budaörs, 2024. április 25. 
 
 
 Gyimesi Péter sk. 
 cégvezető 


